Arbeitstage (Holiday List)

Einleitung

Der DocType Arbeitstage ist Teil des Moduls Personalwesen, kommt jedoch auch in Modulen wie

der Fertigung und dem Support zum Einsatz. Mit diesem Dokument bestimmen wir alle
Wochenenden und gesetzlichen Feiertage bzw, alle Tage an welchen ein Mitarbeiter kein Urlaub

beantragen kann. Also alle Tage an welchen Gearbeitet werden soll. Die Arbeitstage.

Haben unsere Mitarbeiter oder andere Resourcen wie Maschinen einen anderen Zeitplan die
Standardarbeitszeit, legen wir pro Resource eine separate Liste an. Dies machen wir z.B. wenn
Mitarbeiter Teilzeitmodelle wie eine 3-Tag-Woche haben. Auch kénnen wir fir unsere Berufsschuler

die Liste so einstellen, dass die Berufsschultage nicht als Arbeitstage gelten.

Dieser Doctype kommt auch als "UrlaubsUbersicht" vor, wurde aber von uns Ubersetzt.

Ubersicht

Felder

Bezeichnung Feldname Erklarung

Von-Datum from_time Datumsfeld fur den Beginn
des Zeitraums...

Bis-Datum to_time Datumsfeld fur das Ende des
Zeitraums...
Insgesamt Feiertage total_holidays Zahlt die Anzahl der freien

Tage aus der Tabelle Ferien


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/chapter/personalwesen-hr
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/chapter/fertigung
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/mitarbeiter-employee
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/abmeldungsanfrage-leave-application
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/abmeldungsanfrage-leave-application

Wochentliche Feiertage hinzufugen

Bezeichnung Feldname
Wodchentlich frei weekly off

Zu Feiertagen hinzuflgen get weekly off dates
Ferien

In der Tabelle haben wir

Bezeichnung Feldname

Datum date

Wochentlich frei

Beschreibung

Bezeichnung Feldname

Tabelle leeren clear_table

Bezeichnung Feldname

Erklarung

Auswahl aus Montag bis
Sonntag.

Betatigen wir diesen Button
werden die Tabelle Ferien um
den Tag aus Wdchentlich frei
erweitert.

Bsp: Um die Wochenenden
hinzuzufligen wahlen wir in
Wodchentlich frei Samstag und
betatigen den Button. Das
gleiche machen wir noch
einmal fUr Sonntag.

Erklarung

Datum an welchem nicht
gearbeitet werden muss.

Hakchen welches uns anzeigt,
ob dieser Eintrag Uber die
Funktion "Zu Feiertagen
hinzufligen" erstellt wurde.

Hier ist meist der Tag der
Woche eingetragen. Oder aber
wir tragen hier den Klarnamen
eines Feiertags ein.

Bsp: "Tag der Arbeit"

Erklarung
Mit diesem Button konnen wir

die Tabelle komplett leeren.

Erklarung



Farbe color

Hier konnen wir eine Farbe
wahlen. Diese kann dann in

den unterschiedlichen

Ansichten genutzt werden.

Arbeitstage erstellen

Unter

Personalwesen -> UrlaubsuUbersicht

erstellen wir neue Urlaubslisten.

B  rereonavesen

Urlaubsubersicht

Barichts =
Listenansicht Filter hinzufugen
Gantt-Diagramm
Kalendar Name
Kanban +
Festangestellt 2021 BW
ERnNAC
Festangestellt 2020 Baden-Wiirttemberg
Zugewiesen zu =
Erstellt von ~ Freiberufler
Felder hinzufiigen +
Festangastellt 2018
ESCHLAGWORTE
Schiagworte - Festangestellt 2019

Schlagwirter anzeigen

FILTER SPEICHERN

Hier kdnnen wir zunachst den Zeitraum, meist ein volles Kalenderjahr, einstellen und dann

Bis-Datum Insgesamt Feiertage

3112.2020 110 tangestelit 2020 Baden-Wirttemberg 6
31122018 o Freibarufler 12
112.2018 03
112

Aktivejundjvergangene;lbersichten)

+1 B Einstellungen ~

weni = uaisieren [

Hilfe - &

),

bestimmen welche Tag in diesem Zeitraum nicht als Urlaub belegt werden kénnen. Wir schlieBen

also im Normalfall alle gesetzlichen Samstage und Sonntage des Jahres sowie die gesetzlichen

Feiertage des entsprechenden Bundeslandes aus.

Wenn wir Mitarbeiter in unterschiedlichen Bundeslandern haben erstellen wir mehrere

Urlaubslisten.


https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2020-12/image-1607099794426.png

Festangestellt 2021 BW

Personalwesen Urlaubsiibersicht

Kommentare 0

Zugewiesen zu

Zuwesisen +

Anhinge

Datei anhangen +

Schiagworte

Fiige einen Tag hinzu ...

Bewertungen

INSTRUMENTENTAFEL

Unternehmen +
Mitarbsiter +

Arbaitsplatz +

Service Level +

Service Level Agreement +

Q B Einstellungen - Hilte - &

Urlaubszeitraum +

Umschalttyp +

Freigageben fiir

Won-Datum

01.01.2021

Bis-Datum

31.12.2021

Insgesamt Feiertage

Benutzer bearbeitetein) dies
Vor & Minuten

Benutzer erstelite diese
Vor & Minuten

Sind die Wochenen

WHCHENTLICHE FEIERTAGE HINZUFUGEN
wdchentlich frei

Samstag

Zu Feiertagen hinzufigen

FERIEN
Ferien

Datum

Zeile hinzufiigen

Tabelle lzeren

Farbe

den registriert missen

« | HiepwahlenwinSamstagjund|klickeniden|Buttonylm)
Anschlhssiauch|mit{Sonntagb

Beschreibung

wir noch die einzelnen gesetzlichen Feiertag hinterlegen.

10z | 12122021 Sunday

oz | 18422021 Sunday

o4 | 26.12.2021 Sunday

105 | 01.01.2021 Neujahr 2021 1
06 06.01.2021 Heilige Drei Kinig

107

Zeile hinzufagen

Tabelle leeren

Farbe

Arbeitstage aktivieren

Das System gibt vor, dass nur eine Urlaubsliste eingestellt ist. Dies geschieht im DocType

Unternehmen.


https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2020-12/image-1607100008760.png
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E Einstellungen

tlit GmbH

Kommentare

Zugewiesen zu
Zuweisen +
Anhénge
tiit Eintragung HRB 09012016.paf
tin.tilit Logo tii original Farben ohne R
Datei anhingen +
Schlagworte

Filge einen Tag hinzu

Bewertungen
+
Freigegeben fiir

+

Folgen

Administrater bearbeitete(n) dies
Vor 15 Stunden

Administrator erstellte diese

Verknupfungen

Unternehmen

INSTRUMENTENTAFEL

Vorverkauf

Angebot 99+ +

Support

anfrage o9+ @@ +

Kirzel

tueit
Abkiirzung andern

Ist Gruppe

Standardbriefkopt

1iN.Briefkopf

[

Standard-Urlaubsliste

Festangestellt 2021 BW

Verkniipfungen ~

Unternehmen
B Mitarbeiter

Arbeitsplatz

Unternehmen

+

+

+

Standardfinanzbuch

Standardarbeitszeiten

entsprechende Jahr beantragen.

Urlaubszeitraum

Schichttyp

+

+

Bestellungen
Kundenauftrag 99+ +

Lieferschein 99+ +

Ausgangsrechnung 99+ 4

Projekte

projekt oo+ (EP +

Domane

Services

Land

Germany

Kontenplan erstellen, basierend auf

Standard Template

Kontenvorlage

SKRO4 mit Kontonummern

Steuer ID
I

Griindungsdatum

Service Level Agreement

e Siehe https://doku.phamos.eu/link/390#bkmrk-urlaubsliste-aktivie

Mitarbeiter

Q

+

B Einstellungen -~ Hilfe ~ &

Steuervorlage erstellen  Erstellen v

Zum Jahreswechel muss die Standard-Urlaubsliste in der Stammdatei des Unternehmens auf

das neue Jahr umgestellt werden, sonst kénnen unsere Mitarbeiter keinen Urlaub flr das


https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2021-01/image-1612104704186.png
https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2021-06/image-1623237521117.png
https://doku.phamos.eu/link/390#bkmrk-urlaubsliste-aktivie

In der Stammdatei eines Mitarbeiters konnen wir ebenfalls eine Urlaubsliste einstellen:

E > HR » Mitarbeiter » HR-EMP-00002 Q1 Suche oder Befehl eingeben (Strg + G) a4 Hilfe ~ é'é
Sina Mack - axiv < > & -

Urlaubsgenehmiger

Anwesenheits- und Urlaubsdetails ~

Anwesenheitsgeréte-1D (biometrische / RF-Tag-I1D) Urlaubsiibersicht
Sonntag frei

Geltende Urlaubsliste

Standard Schicht

Ist dies nicht eingestellt, gilt die Urlaubsliste des Unternehmens. Siehe oben.

Artbeitsplatz

Am Arbeitsplatz kann ebenfalls eine UrlaubsUbersicht eingestellt werden. In diesem Fall geht es
darum, ob die Maschine an diesen Tagen zum Einsatz kommen kann oder nicht. Zum Beispiel

kdnnen Maschinen ja auch Uber das Wochenende laufen obwohl die Mitarbeiter nicht anwesend

sind.
E > Fertigung > Arbeitsplatz > Kaffeemaschine Q Suche oder Befehl eingeben (Strg + G) 0 Hilfe ~ é’é
= Kaffeemaschine < > B -
Mettostundensatz
€0,00
pro Stunde
Arbeitszeit
Urlaubsi icht
Arbeitszeit
No. Startzeit Endzeit Aktiviert
1 08:00:00 16:00:00 ¢ Bearbeiten

Zeile hinzufligen

Beschreibung ~
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Urlaubszeitraum

Die VerknUpfung zum Urlaubszeitraum ensteht dann, wenn in jenem eine "Urlaubsliste fur

optionalen Urlaub" einstellt ist.
E > HR » Urlaubszeitraum > new-leave-period-1 Q. Suche oder Befehl eingeben (Strg + G} [l Hilfe @

= New Leave Period - wichi gespeichen

Von-Datum * Unternehmen *
| | tliit Gruppe
Bis-Datum * Urlaubsliste fur optionalen Urlaub

Ist aktiviierr)

Schichttyp

Im Schichttyp kann ebenfalls die Urlaubsubersicht eingesetzt werden.

E > HR » Schichttyp » Tagschicht Q Suche oder Befehl eingeben (Strg + G) i Hilfe ~ @
= Tagschicht Mark Attendance ¢ > & -

£. Zuweisungen

Verkniipfungen -~

+
& Anhinge Anwesenheit  +

Datei anhangen + Mitarbeiter einchecken +
7 Kritik Schichtanforderung +

+ Schichteinteilung +

& Getellt mit

+
Startzeit * Urlaubs(bersicht
& Schlagworte
07:00:00
Schlagwort hinzufiigen...
Endzeit * Automatische Teillnahme aktivieren
16:00:00 Markieren Sie die Anwesenheit basierend auf dem "Einchecken von Mitarbeitern” fiir

Mitarbeiter, die dieser Schicht zugeordnet sind.
0 )0 BEOBACHTEN

Service Level Agreement

Hier kann ebenfalls Bezug zur Urlaubsibersicht genommen werden.
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E > Support > Service Level Agreement > SLA-1-30468 Q. Suche oder Befehl eingeben (Strg + G) £ Hilfe ~ éri

= SLA-1-30468 < > e -

£, Zuweisungen

+ Verkniipfungen -~
; Anfrage
& Anhidnge ke

1
Datei anhéngen + Anfrage +
w7 Kritik
-

ermaglichen

2 Getellt mit

+
Service Level * Mitarbeitergruppe
%> Schlagworte 1 1st Level Support
Schlagwort hinzuflgen...
Standardprioritat Uraubsibersicht *
Niedrig Standard Urlaubsliste

oo BEQEACHTEN Standard-Service-Level-Vereinbarung

Weiterfuhrende Links

e Urlaubszeitrum (Leave Period)

Quellen & Verweise

e https://docs.erpnext.com/docs/user/manual/en/human-resources/holiday-list
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