Mitarbeiter (Employee)

Einleitung

Ein Basis DocType des Moduls Personalwesen ist der DocType Mitarbeiter. Mitarbeiterinnen und

Mitarbeiter sind nicht zwingend Anwender der Platform ERPNext und haben somit nicht immer ein

eigenes Benutzerkonto.

Felder

Bezeichnung

Vorname
Zweiter Vorname
Familienname

Anrede

Vollstdndiger Name

Feldname

first_name

middle_name

last_name

salutation

employee_name

Erklarung

Textfeld fur den Vornamen der
Mitarbeiterin

Textfeld fur den Zweitnamen
der Mitarbeiterin

Textfeld fur den Nachnamen
der Mitarbeiterin

Verknupfung zu einer Anrede
welche von der Mitarbeiterin
gewlnscht ist.

Hier wird der vollstandige
Name aus first_ name
middle_name und last_name
angezeigt.


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/benutzer-user
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/anrede-salutation

Art der Beschaftigung

Unternehmen

Status

Geschlecht

Geburtsdatum

Entrittsdatum

employment_type

company

status

gender

date_of_birth

date_of joining

Notfallkontakt

Im Falle eines schweren Arbeitsunfalls wollen wir uns bei einer vertrauten Person unserer

VerknUppfung zu Art der

Beschaftigigung. Im Standard
gibt es:

e Vollzeig
e Teilzeit
e UVM

VerknUpfung zu dem

Unternehmen in welchem der

Mitarbeiterin zugeordnet
werden soll.

Auswahl zum Status der
Mitarbeiterin

Verknupfer eines Geschlechts.

Datum, wann die Mitarbeiterin
geboren.

Datum, wann die Mitarbeiter
ins Unternehmen eingestiegen
ist.

Mitarbeiters melden kénnen. Hier kdnnen Angaben zum Notfallkontakt gemacht werden.

Bezeichnung

Name des Notfallkontaks

Beziehung

Telefonnummer des
Notfallkontakts

Feldname

Erklarung

Hier kann hinterlegt werden,

ob es sich z.B. um Ehepartner,

Familie oder andere handelt


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/art-der-beschaftigung-employment-type
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/art-der-beschaftigung-employment-type
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/unternehmen-company
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/geschlecht-gender

ERPNext Benutzer

Hier wird die Verknipfung vom DocType Mitarbeiter zu DocType Benutzer (User) gemacht. Zuvor

muss eine gultige E-Mailadresse hinterlegt werden.

Ob der Mitarbeiter auch Anwender sein soll ist im Einzelfall zu klaren. Mehr dazu im Abschnitt

Abgrenzung Mitarbeiter und Nutzer

Bezeichnung Feldname
Benutzer-1D user_id
Benutzerberechtigung Create_user_permission
Erstellen

Details des Beitritts

Bezeichnung Feldname
Bewerber

Angebotsdatum

Bestatigungsdatum

Vertragsende

Kindigungsfrist (Tage)

Zeitpunkt der Pensionierung

Erklarung

Verknipfung zu einem
System-User mit welchem sich
die Benutzerin am System
anmeldet.

Setzen wir dies aktiv, werden
neue Benutzerberechtigungen
anhand der Rollen erstellt. Es
wird gepruft, ob
Benutzerberechtigungen
existieren oder nicht.
Existieren keine, werden sie
auf Basis der Rollen gesetzt.
Ist das Feld deaktivert werden
die Benutzerberechtigungen
gelassen wie sie sind.

Erklarung


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/benutzer-user
https://doku.phamos.eu/link/536#bkmrk-abgrenzung-mitarbeit

Abteilung und Klasse

Abteilung und Klasse -~

Abteilung

Produktion / Qualitdtssicherung -

Bezeichnung

Elektriker

Berichte an

00015

Genehmiger

Ausgabenbewilliger Schichtanforderungsgenehmiger

Abmeldungsgenehmiger

Bezeichnung Feldname Erklarung
Abteilung

Position

Vorgesetzter

Klasse

Betrieb

Hier konnen wir eine andere Mitarbeiterin bestimmen an welche die Mitarbeiterin meldet. Also die

Vorgesetzte. Dies hat Auswirkungen auf die Berechtigungen der Vorgesetzten zur Untergebenen.

Genehmiger

Bezeichnung Feldname Erklarung



https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644410233941.png
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/ausgabenbewilliger/edit?content-id=bkmrk-der-ausgabenbewillig&content-text=Der%20Ausgabenbewilliger%20ist%20eine%20zu%20erm%C3%A4chtigende%20P

Der Ausgabenbewilliger ist eine zu ermachtigende Person die Auslagenabrechnungen prift und

bestatigt.

Anwesenheits- und Urlaubsdetails

In diesem Abschnitt kdnnen wir Stammdaten verkntpfen welche fir die Urlaubsbuchungen und

Anwenseheitserfassung interessant sind.

Bezeichnung Feldname Erklarung

Arbeitstage holiday_list Die hier verknupften

Arbeitstage gelten fur diesen
Mitarbeiter. Ist hier keine
Eintrag qgilt die Schicht die z.B.

im Unternehmen, der

Abteilung oder an andere
Stelle gesetzt ist.

Standardschicht default_shift Die hier Verknl'prte Schicht

gilt far diesen Mitarbeiter. Ist
hier keine Eintrag gilt die
Schicht die z.B. im
Unternehmen, der Abteilung
oder an andere Stelle gesetzt
ist.

Gehaltsdetalls

Bezeichnung Feldname Erklarung

Krankenversicherung

Bezeichnung Feldname Erklarung


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/arbeitstage-holiday-list
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/unternehmen-company
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/abteilung-department
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch-v14/page/schichttyp-shift-type

Kontakt-Detalls

Bezeichnung Feldname
Mobile

Bevorzugte E-Mail

Personliche E-Mail

Abgemeldet

Feste Adresse ist

Feste Adresse

Bevorzugte Kontakt E-Mail

E-Mail-Adresse des
Unternehmens

Aktuelle Adresse ist

Aktuelle Adresse

Lebenslauf

Bezeichnung Feldname

Lebenslauf / Anschreiben

Personliche Daten

Bezeichnung Feldname

Schulische Qualifikation

Erklarung

Erklarung

Erklarung



Bezeichnung Feldname Erklarung

Vorherige Berufserfahrung

Bezeichnung Feldname Erklarung

Historie im Unternehmen

Bezeichnung Feldname Erklarung
Verlassen
Bezeichnung Feldname Erklarung

Erklarungen

Anwesenheits- und Urlaubsdetails

Standardschicht

Mitarbeiter kdnnen einer Schicht zugeteilt werden. Diese kann als Standard festgesetzt werden:


https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/schichttyp-shift-type

E HR Mitarbeiter
I.I .l L | " Aktiv

GENEHMIGER

Ausgabenbewilliger

Urlaubsgenehmiger

ANWESENHEITS- UND URLAUBSDETAILS

Anwesenheitsgerite-1D (biometrische f RF-Tag-ID)

1234

Q Einstellungen ~ Hilfe ~ ¥ &

00000023 & € > Menii~ m

Schichtanforderungsgenehmiger

Urlaubsiibersicht

Baden-Wirttemberg 2021 Teilzeit Dienstag und Freitag frei

Geltende Urlaubsliste

Standard Schicht

Normal

Soll der Mitarbeiter die Mdglichkeit haben sich fur bestimmte Schichten eintragen zu lassen, muss

dies genehmigt werden. Hierzu benétigten wir die Eintragung eines Genehmigers:

E HR Mitarbeiter

- . “ ® Aktiv

GENEHMIGER

Ausgabenbewilliger

Urlaubsgenehmiger

ANWESENHEITS- UND URLAUBSDETAILS

Anwesenheitsgerdte-1D (biometrische / RF-Tag-ID)

1234

Q Einstellungen ~ Hilfle + ¥ &

o0z & <> wanie

fn

Schichtanforderungse

Urlaubsiibersicht

Baden-Wiirttemberg 2021 Teilzeit Dienstag und Freitag frei
Geltende Urlaubsliste
Standard Schicht

|

Automatische Anwesenheit uber

Stempeluhr


https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2021-03/image-1615648178579.png
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/schichtanforderung-shift-request
https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2021-03/image-1615648376656.png

Damit die Automatische Anwesenheit Uber die Eintrage aus einer RFID-Stempeluhr verwendet

werden kann muss die Gerate-ID im Mitarbeiter hinterlegt werden:

E HR Mitarbeiter Q Einstellungen ~ Hilfe ~ ¥ &

H Em HEUE W ® Aktiv 00000023 & € > Meni~ m

GENEHMIGER

Ausgabenbewilliger Schichtanforderungsgenehmiger
| I |
Urlaubsgenehmiger
| I |
ANWESENHEITS- UND URLAUBSDETAILS
Anwesenheitsgeréte-1D (biometrische [ RF-Tag-ID) Urlaubsiibersicht
1234 Baden-Wiirttemberg 2021 Teilzeit Dienstag und Freitag frei
Geltende Urlaubsliste

Standard Schicht

Normal

e Mehr zur automischen Anwesenheit

Urlaub

Damit ein Mitarbeiter Urlaub beantragen kann bendétigen wir einen Urlaubsgenehmiger festlegen.

Dieser kann entweder direkt in der Stammdatei des Mitarbeiters oder in der Abteiltung festgelegt

werden.

e Urlaubszuordnung

Abgrenzung Mitarbeiter und Nutzer

Mitarbeiter Nutzer

hat nicht zwingend einen Nutzer mit welchem kann sich auf der Platform anmelden
er sich an der Platform anmelden kann

Ist Bestandteil des Moduls Personalwesen hat keinerlei direkte Verbindung zum Modul
Personalwesen


https://doku.phamos.eu/uploads/images/gallery/2021-03/image-1615648852284.png
https://doku.phamos.eu/books/erpnext-benutzerhandbuch/page/automatische-anwesenheit-auto-attendance

Sind nur vertraute Personen der Firma Kann fur Lieferanten, Interessenten, Kunden
etc. verwendet werden.

Werden uber die Zuordnung zu Firmen und Wird direkt berechtigt
Abteilungen berechtigt
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